Ketteler

Krankenhaus
Offenbach

Bischof W. E. von Ketteler

Stellenausschreibung

Das Ketteler Krankenhaus Offenbach ist ein modernes, innovatives Krankenhaus in
katholischer Tragerschaft mit den Fachabteilungen Anasthesie und Intensivmedizin, Chirurgie,
Geriatrie, Gynakologie und Geburtshilfe, Innere Medizin, Radiologie sowie einer Belegabteilung
HNO. Wir betreiben ein zertifiziertes Darmkrebszentrum und ein Brustkrebskompetenzzentrum.
Das Krankenhaus ist zertifiziert nach KTQ®; dem Deutschen Palliativsiegel und der Deutschen
Diabetesgesellschaft (Zertifikat ,Flr Diabetespatienten geeignet").

Wir sind akademisches Lehrkrankenhaus der Johann-Wolfgang-Goethe-Universitat Frankfurt am
Main und betreiben eine Krankenpflegeschule in Kooperation mit dem Sana Klinikum, in der das
Ketteler Krankenhaus 38 Ausbildungsplatze belegt.

Wir suchen zum né&chstméglichen Termin fir den Betriebsarztlichen Dienst einen
Mitarbeiter (m/w/d) im Rahmen einer geringfligigen Beschaftigung (ca. 20 Stunden im
Monat). Die Stelle ist vorerst befristet fur die Dauer von 12 Monaten. Eine spétere
Ubernahme in ein unbefristetes Dienstverhaltnis ist moglich.

Aufgabenumfang:

e Erledigung anfallender allgemeiner Aufgaben der Abteilung

e Terminvergabe fir die betriebsarztlichen Untersuchungen unter Beachtung von
Dringlichkeit/Prioritat

Diverser Schriftverkehr (Einladungen, Strafbriefe etc.)

Pflege der Termine und Wiedervorlagen im Dienstplanprogramm

Mitarbeiterakten inkl. erforderlicher Bescheinigungen vor- und nachbereiten

Archivierung ausgetretener Mitarbeiter

Versand von Laborbefunden und Bescheinigungen an die Mitarbeiter sowie die Betriebsarztin
Erstellung von Bescheinigungen und Attesten

Beschaffung von Biro- und medizinischem Material im Lager

Impfstoffbestellungen

Urlaubs- und Krankheitsvertretung im Hinblick auf die Zuarbeit/Assistenz fir die
Betriebséarztin

Wir erwarten:

Sehr gute mindliche und schriftiche Kommunikation in Deutsch
Organisationstalent

Verschwiegenheit

Erfahrungen im Umgang mit dem Office-Paket

Winschenswert wéaren Berufserfahrungen in vergleichbaren Positionen
Grundeinstellung zur Nachstenliebe und Mittragen unseres Leitbildes

Wir bieten:

e Ein abwechslungsreiches und spannendes Arbeitsumfeld im Gesundheitswesen

e Eigenverantwortliches Arbeiten und die Mdglichkeit sich weiter zu entwickeln

e Vergltung nach der AVR mit zuséatzlicher Altersversorgung bei der kirchlichen
Zusatzversorgungskasse (KZVK)

e Freundliches und kollegiales Arbeitsklima

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung per E-Mail an: jobs@ketteler-
krankenhaus.de.

Fur Rickfragen zur Stellenausschreibung steht Ihnen unser Personalleiter Herr Patrick Vollhardt
unter 069/8505-737 zur Verfligung.
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